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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о правилах приема, порядке и основаниях перевода, отчисления 

и восстановления обучающихся (далее - Положение) регламентирует правила приема 

граждан Российской Федерации на обучение по дополнительным образовательным 

общеразвивающим программам в Муниципальном бюджетном учреждении 

дополнительного образования «Центр творческого развития» (далее - МБУ ДО ЦТР). 

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с действующими нормативно-

правовыми документами и локальными актами МБУ ДО ЦТР (Приложение №1). 

1.3. Настоящее Положение разработано с целью соблюдения законодательства РФ в 

области образования и регулирует взаимоотношения всех участников образовательных 

отношений - обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся и педагогических работников в вопросах соблюдения прав граждан на 

дополнительное образование. 

1.4. МБУ ДО ЦТР гарантирует возможность получения дополнительного образования 

обучающимся независимо от расовой, национальной, этнической, религиозной и 

социальной принадлежности, учитывая разнообразие мировоззренческих подходов, 

способствуя реализации права обучающихся на свободный выбор мнений и убеждений, 

обеспечивая развитие способностей каждого человека, формирование и развитие его 

личности в соответствии с принятыми в семье и обществе духовно-нравственными и 

социокультурными ценностями. 

1.5. Правила приёма в МБУ ДО ЦТР на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам устанавливаются в части, не урегулированной 

законодательством об образовании, МБУ ДО ЦТР самостоятельно. 

1.6. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам за счет 

средств местного бюджета проводится на общедоступной основе, если иное не 

предусмотрено Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации». 

1.7. Образовательная деятельность МБУ ДО ЦТР осуществляется на государственном 

языке Российской Федерации - русском языке. 

 

2. Правила приёма обучающихся 

2.1. В МБУ ДО ЦТР принимаются дети от 5 до 18 лет на основе свободного выбора в 

соответствии с их способностями, интересами. 

2.2. Прием в МБУ ДО ЦТР производится на основании заявления о приеме на обучение в 

МБУ ДО ЦТР, подаваемого обучающимся, достигшим возраста 14 лет, или родителями 

(законными представителями) обучающегося, не достигшего возраста 14 лет. 

2.3.Формирование контингента обучающихся в МБУ ДО ЦТР осуществляется в 

соответствии с муниципальным заданием и (или) с Положением о персонифицированном 

дополнительном образовании детей в Режевском муниципальном округе финансовыми, 

материально-техническими и кадровыми возможностями. 

Численный состав и предельная наполняемость объединений регламентируется 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, 

определяются педагогическими работниками в соответствии с дополнительными 

общеобразовательными программами, психолого-педагогическими рекомендациями, 

характером деятельности, возрастом обучающихся, условиями работы, санитарно-

гигиеническими нормами и утверждается директором Учреждения. 

2.4. Прием на обучение в МБУ ДО ЦТР проводится на принципах равных условий приема 

для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным 
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законом «Об образовании в Российской Федерации» предоставлены особые права 

(преимущества) при приеме на обучение. 

2.5. Обучающиеся, родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся 

имеют право выбирать с учетом мнения ребенка, а также с учетом рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) формы обучения, 

дополнительные общеобразовательные программы из перечня, предлагаемого МБУ ДО 

ЦТР.  

2.6. Приём осуществляется в соответствии с их пожеланиями, наклонностями, учётом 

состояния здоровья и возможностей. 

2.7. Содержание образования и условия организации обучения и воспитания, 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья определяются адаптированной 

образовательной программой, а для инвалидов также в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации инвалида. Поступающие с ограниченными возможностями 

здоровья, достигшие возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе только с согласия самих поступающих. 

2.8.Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья по дополнительным общеобразовательным программам может осуществляться 

на основе дополнительных общеобразовательных программ, адаптированных при 

необходимости для обучения указанных обучающихся, с привлечением специалистов в 

области коррекционной педагогики, а также педагогических работников, освоивших 

соответствующую программу профессиональной переподготовки и повышения 

квалификации. 

2.9. Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными возможностями здоровья 

могут быть организованы как совместно с другими обучающимися, так и в  отдельных 

группах, в том числе по индивидуальному учебному плану. 

2.10. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья. 

2.11. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения 

совместно с несовершеннолетними обучающимися могут участвовать их родители 

(законные представители). 

2.12. При приёме обучающихся МБУ ДО ЦТР обязано ознакомить поступающего и (или) 

его родителей (законных представителей) с Уставом МБУ ДО ЦТР, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, дополнительными общеобразовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями обучающихся.  

2.13. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, 

инвалидов производится на основании заявления обучающегося, достигшего 14 лет, или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося при наличии 

заключения психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программы 

реабилитации. 

2.14. Прием для обучения по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам физкультурно-спортивной направленности осуществляется при отсутствии 

противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта. 

2.15. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной 

программе, в том числе заявление и зачислении на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе в соответствии с социальным сертификатом, может быть 

направлено в электронном виде посредством заполнения экранных форм в личном 



4 
 

кабинете заявителя в информационной системе или подано на бумажном носителе в МБУ 

ДО ЦТР. Образец заявления о приеме на обучение размещается МБУ ДО ЦТР на 

информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет. К заявлению о зачислении 

на обучение по дополнительной общеобразовательной программе, подаваемому впервые, 

прилагаются следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность ребенка; 

2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка; 

3) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания, или документ, содержащий сведения о регистрации по месту жительства или 

по месту пребывания; 

4) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, содержащего данные о номере СНИЛС ребенка, 

сертификат обучающегося; 

5) согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями 

Правил формирования социальных сертификатов. 

2.16. До заключения договора об образовании и в период его действия МБУ ДО ЦТР 

предоставляют заказчику образовательной услуги достоверную информацию о себе и об 

оказываемых платных образовательных услугах, обеспечивающую возможность их 

правильного выбора. 

2.17. МБУ ДО ЦТР доводит до заказчика образовательной услуги информацию, 

содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и 

объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации «О защите прав 

потребителей и Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации». 

2.18. Информация, предусмотренная пунктами 2.7 и 2.8 настоящего Положения 

предоставляется МБУ ДО ЦТР в месте фактического осуществления образовательной 

деятельности, а также в месте нахождения структурного подразделения МБУ ДО ЦТР, 

осуществляющего образовательную деятельность. 

2.19. При отсутствии у обучающегося социального сертификата после получения 

заявления о зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной программе, 

реализуемой в соответствии с социальным сертификатом, МБУ ДО ЦТР обеспечивает 

предоставление Муниципальному опорному центру Режевского муниципального округа, 

определенному в соответствии с Правилами формирования социальных сертификатов 

оператором реестра получателей социального сертификата (далее - оператор реестра) 

сведений, необходимых для формирования обучающемуся социального сертификата при 

условии предоставления родителями (законными представителями) обучающегося 

согласия на обработку персональных данных по установленной форме в соответствии с 

требованиями Правил формирования социальных сертификатов.  

В случае если заявитель при обращении к оператору персонифицированного 

финансирования отказывается от обработки его данных и данных обучающегося 

посредством информационной системы, реестровая запись о потребителе обезличивается, 

его персональные данные в информационную систему не заносятся. 

2.20. При приеме на обучение в МБУ ДО ЦТР, для обеспечения учета образовательной 

траектории обучающегося, вносит информацию об указанном зачислении на обучение в 

информационную систему независимо от факта использования социального сертификата 

для обеспечения реализации дополнительной общеразвивающей программы. 

2.21. Иностранные граждане и лица без гражданства (далее - иностранные граждане) 

имеют право на получение образования в Российской Федерации в соответствии с 
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международными договорами Российской Федерации и настоящим Федеральным законом 

«Об образовании в Российской Федерации». 

Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников 

за рубежом, в МБУ ДО ЦТР для обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам за счет средств местного бюджета осуществляется в соответствии с 

международными договорами Российской Федерации и Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации» и настоящим Порядком. 

2.22. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий 

родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за 

рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в 

установленном порядке переводом на русский язык. 

2.23. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право 

по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское 

заключение о состоянии здоровья ребёнка. 

2.24. Обучающиеся и (или) родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося несут ответственность за предоставление достоверных сведений и 

документов. 

2.25. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителями (законными представителями) ребенка или поступающим, 

регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в МБУ ДО ЦТР.  

После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 

представленных родителями (законными представителями) ребенка или поступающим, 

родителем (законным представителем) ребенка или поступающим  выдается документ, 

заверенный подписью должностного лица МБУ ДО ЦТР, ответственного за прием 

заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер 

заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение 

документов. 

2.26.  МБУ ДО ЦТР осуществляет обработку полученных в связи с приемом персональных 

данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных. 

На каждого ребенка или поступающего, принятого в МБУ ДО ЦТР, формируется 

личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные 

родителями (законными представителями) ребенка или поступающим документы (копии 

документов). 

Копии предъявленных при приеме документов хранятся в МБУ ДО ЦТР до 

окончания обучения граждан. 

2.27. При приеме в МБУ ДО ЦТР на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам, включенным в систему персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей, и реализуемым в соответствии с 

социальным сертификатом, с обучающимися, достигшими возраста 14 лет, либо с 

родителями (законными представителями) обучающихся заключается договор об 

образовании (договор об оказании муниципальной услуги в социальной сфере) по форме, 

установленной органом местного самоуправления Режевского муниципального округа 

определенным в качестве уполномоченного органа в силу требований Федерального 

закона от 13.07.2020 № 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе 

http://ivo.garant.ru/#/document/70291362/entry/55


6 
 

на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее – 

уполномоченный орган). 

2.28. Ответственное лицо в МБУ ДО ЦТР за прием, регистрацию и обработку 

персональных данных лиц, подающих заявление в МБУ ДО ЦТР, назначается приказом 

директора. Такие лица обязаны предоставить в адрес уполномоченного органа 

индентификатор (номер) реестровой записи о получателе социального сертификата в 

реестре получателей социального сертификата, индентификатор (номер) социального 

сертификата либо сведения об отсутствии у заявителя социального сертификата; 

индентификатор (номер) дополнительной общеразвивающей программы; дату 

планируемого начала освоения обучающимся дополнительной общеразвивающей 

программы. 

2.29. Каждый обучающийся имеет право быть принятым в несколько объединений. 

2.30. В приеме в МБУ ДО ЦТР может быть отказано в следующих случаях: 

 состояние здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном 

объединении; 

 возрастное несоответствие избранного объединения; 

 полная укомплектованность избранного объединения; 

 количество поданных на прием в объединение заявлений меньше минимально 

установленного локальными актами МБУ ДО ЦТР; 

 установление по результатам проверки посредством информационной системы 

невозможности использования представленного социального сертификата для 

обучения по выбранной программе либо отсутствия доступного остатка средств 

социального сертификата. 

2.31. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются совместно 

педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, 

родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 

администрации МБУ ДО ЦТР в порядке, установленном локальными актами МБУ ДО 

ЦТР (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений). 

 

3. Порядок перевода обучающихся 

3.1. Обучающиеся полностью освоившие программу предыдущего учебного года, 

переводятся на следующий учебный год без представления заявления на основании итогов 

промежуточной аттестации и приказа директора МБУ ДО ЦТР. Договор об образовании в 

этом случае подлежит продлению согласно законодательству Российской Федерации. 

3.2. В случае расформирования учебной группы (объединения) в течение учебного года по 

объективным причинам (длительная болезнь педагога, увольнение педагога, 

расформирование учебной группы в виду несоответствия количества обучающихся 

требуемым нормативам и т.д.) обучающемуся предоставляется право перевода в другие 

детские объединения МБУ ДО ЦТР при наличии свободных мест в учебных группах. 

3.3. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, имеет право на 

перевод в другую группу, другое объединение МБУ ДО ЦТР при наличии мест. 

3.4. Перевод обучающегося в другую группу, другое объединение МБУ ДО ЦТР 

осуществляется при наличии заявления от родителя (законного представителя) 

обучающегося, заявления обучающегося, достигшего возраста 14 лет, на основании 

которого издается приказ директора МБУ ДО ЦТР о переводе. 

3.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, решаются совместно 

педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, 
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родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 

администрации МБУ ДО ЦТР в порядке, установленном локальными актами МБУ ДО 

ЦТР (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений). 

 

4. Порядок отчисления обучающихся 

4.1. Основанием для отчисления обучающегося является: 

 отсутствие медицинского документа о состоянии здоровья обучающегося; 

 выраженное волеизъявление обучающегося (при наличии заявления от 

обучающегося и (или) родителя (законного представителя); 

 обращение родителя (законного представителя) обучающего или обучающегося, 

достигшего возраста 14 лет, с отказом от использования социального сертификата; 

 невыполнение учебного плана обучающимся; 

 по инициативе заказчика образовательной услуги при отказе заказчиком 

образовательной услуги от исполнения договора об образовании в случае 

выявления существенного недостатка оказанной платной образовательной услуги 

или иных существенных отступлений Учреждением от условий договора об 

образовании; 

 по инициативе заказчика образовательной услуги при нарушении МБУ ДО ЦТР 

сроков оказания платных образовательных услуг, в том числе сроков начала и 

(или) окончания оказания платных образовательных услуг и (или) промежуточных 

сроков оказанной платной образовательной услуги либо если во время оказания 

платных образовательных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены 

в срок; 

 невыполнение обучающимся по образовательной программе обязанностей по 

добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного 

плана; 

 окончание полного курса освоения образовательной программы; 

 наличие медицинского заключения, исключающего возможность дальнейшего 

продолжения обучения в МБУ ДО ЦТР; 

 нарушение Правил внутреннего распорядка МБУ ДО ЦТР; 

 применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания; 

 совершение противоправных действий и неоднократные нарушения Устава МБУ 

ДО ЦТР; 

 установление нарушения порядка приема в МБУ ДО ЦТР, повлекшего по вине 

обучающегося незаконное зачисление в МБУ ДО ЦТР; 

 просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

 невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося. 

4.2. Отчисление обучающегося производится по приказу директора МБУ ДО ЦТР и 

оформляется педагогом отметкой о выбытии в журнале учета объединения. 

4.3. При отчислении обучающегося, использующегося для обучения социальный 

сертификат, МБУ ДО ЦТР в течение 1 рабочего дня направляет информацию об этом 

факте в адрес уполномоченного органа. 

4.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из учебной группы, 

решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим 
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возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и 

представителями администрации МБУ ДО ЦТР в порядке, установленном локальными 

актами МБУ ДО ЦТР (Положение о комиссии по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений). 

 

5. Порядок восстановления обучающихся 

5.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из МБУ ДО ЦТР, имеют право на восстановление 

при наличие мест после личного собеседования и на основании личного заявления 

(обучающиеся, достигшие возраста 14 лет) или заявления родителей (законных 

представителей) обучающихся.  

5.2. Обучающиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего распорядка МБУ ДО 

ЦТР, за противоправные действия и неоднократные нарушения Устава МБУ ДО ЦТР, 

право на восстановление не имеют. 

5.3. Восстановление обучающихся в МБУ ДО ЦТР оформляется приказам директора на 

основании результатов собеседования и заявления. 

5.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления обучающегося в МБУ ДО 

ЦТР, решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, 

достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и 

представителями администрации МБУ ДО ЦТР в порядке, установленном локальными 

актами МБУ ДО ЦТР (Положение о комиссии по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений). 

 

6. Порядок регулирования спорных вопросов 

6.1.Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося вправе обратиться в комиссию по урегулированию спорных вопросов 

приема обучающегося в МБУ ДО ЦТР. 

6.2. Решение комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений является обязательным для всех участников образовательных отношений в 

Учреждении и подлежит исполнению в сроки, предусмотренные указанным решением. 

6.3. Решение комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений может быть обжаловано в установленном законодательством Российской 

Федерации порядком. 

 

7. Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются на 

заседании педагогического совета МБУ ДО ЦТР. 
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Приложение №1 

Нормативно-правовые документы 

 Конституция Российской Федерации, принята референдумом 12.12.1993 (редакция 

от 14.03.2020, действует с 04.07.2020); 

 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 №197-ФЗ (редакция от 

26.12.2024, действует с 01.01.2025); 

 Федеральный закон  «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 

273 - ФЗ (редакция от 28.12.2024, действует с 08.01.2025);  

 Федеральный закон «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской 

Федерации» от 24.07.1998 №124-ФЗ (редакция от 23.11.2024, действует с 

01.01.2025); 

 Федеральный закон  «О персональных данных» от 27.07.2006  №152-ФЗ  (редакция 

от 08.08.2024, действует с 08.08.2024); 

 Федеральный закон «О государственном (муниципальном) социальном заказе на 

оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» от 13.07. 

2020 № 189-ФЗ (редакция от 26.12.2024, действует с 31.12.2024); 

 Концепция развития дополнительного образования детей до 2030 года, 

утвержденная Распоряжением Правительства РФ от 31.03.2022  №678-р; 

 Постановление Главного государственного санитарного врача РФ «Об утверждении 

санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей» от 28.09.2020 

№ 28;  

 Закон Свердловской области «Об образовании в Свердловской области» от 

23.12.2024 № 161-ОЗ; 

 Приказ Министерства просвещения РФ «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам» от 27.07.2022 № 629 (редакция от 27.07.2022, 

действует с 01.03.2023); 

 Приказ Министерства просвещения РФ «Об утверждении Порядка приема на 

обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования» от 02.09.2020 № 458  (редакция от 30.08.2023, 

действует с 07.10.2023); 

 Приказ Министерства общего и профессионального образования Свердловской 

области «Об утверждении Концепции развития образования на территории 

Свердловской области на период до 2035 года» от 30.03.2018  № 162-Д; 

 Приказ Министерства образования и молодежной политики Свердловской области 

«Об утверждении методических рекомендаций «Правила персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей в Свердловской области» от 

26.06.2019 №70-Д (с изменениями на 22.12.2021); 

 Письмо Министерства образования и науки РФ «О Федеральном законе «Об 

образовании Российской Федерации» от 01.04.2013 № ИР-170/17; 

 иные нормативно-правовые акты Российской Федерации и Свердловской области, 

Режевского муниципального округа; 

 Устав МБУ ДО ЦТР; 

  и другие локальные акты МБУ ДО ЦТР.  

 

https://clck.yandex.ru/redir/dv/*data=url%3Dconsultantplus%253A%252F%252Foffline%252Fref%253D84EC63B97F0245536B5669A00CBBF70104FA439E9ABEC566C9B69DuCoAG%26ts%3D1474635046%26uid%3D710131331461577176&sign=c48aa41da6a31131222ce07c1f58fb91&keyno=1

