
Муниципальное бюджетное учреждение  

дополнительного образования «Центр творческого развития» 

(МБУ ДО ЦТР) 

Адрес: Металлургов ул., д.9, г. Реж, 623752 

тел. 8(34364)38-3-18, e-mail: cvrrez@mail.ru 

 

 

 

СОГЛАСОВАНО 

Председатель СТК МБУ ДО ЦТР 

______________Н.В. Агеева 

Протокол СТК   от 09.01.2025  № 3         

      УТВЕРЖДАЮ 

Заместитель директора МБУ ДО ЦТР 

       _____________Г.З. Саитова  

Приказ  от 09.01.2025  № 31/01-06 

 

ПРИНЯТО  

Педагогическим советом МБУ ДО ЦТР  

Протокол ________№__ 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о Порядке доступа педагогических работников 

к информационно-коммуникационным сетям 

и базам данных, учебным и методическим 

материалам, материально техническим средствам 

МБУ ДО ЦТР 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Реж, 2025 

mailto:cvrrez@mail.ru


1.Общие положения 

1.1. Положение о порядке доступа педагогических работников к информационно-

коммуникационным сетям и базам данных, методическим материалам, материально-

техническим средствам обеспечения образовательной деятельности (далее - Положение) 

устанавливает порядок доступа педагогических работников Муниципального бюджетного 

учреждения дополнительного образования «Центр творческого развития» (далее - МБУ ДО 

ЦТР) к информационно - телекоммуникационным сетям и базам данных, методическим 

материалам, материально - техническим средствам обеспечения образовательной 

деятельности. 

1.2. Настоящее  положение  разработано в  соответствии  с  действующими  нормативно-  
правовыми документами и локальными актами МБУ ДО ЦТР (Приложение №1). 

1.3. Понятия, используемые в данном Положении: 

1.3.1. База данных - представленная в объективной форме совокупность 

самостоятельных материалов (статей, расчётов, нормативных актов, судебных 

решений и иных подобных материалов), систематизированных таким образом, чтобы 

эти материалы могли быть найдены и обработаны с помощью ПK. 

1.3.2. Информатизация - организованный социально-экономический и научно-

технический процесс создания оптимальных условий для удовлетворения 

информационных потребностей и реализации прав граждан, органов государственной 

власти, органов местного самоуправления, организаций, общественных объединений 

на основе формирования и использования информационных ресурсов. 

1.3.3. Информационные ресурсы - отдельные документы и отдельные массивы 

документов, документы и массивы документов в информационных системах. 

1.3.4. Информационно – телекоммуникационные сети организационно 

упорядоченная  совокупность документов, информационных технологий, в том числе 

с использованием средств вычислительной техники и связи, реализующих 

информационные процессы. 

1.3.5. Пользователь информации - субъект, обращающийся к информационной 

системе или посреднику за получением необходимой ему информации. 

1.3.6. Методические материалы - нормативные и инструктивные материалы, 

издаваемые органами управления образованием и другими вышестоящими 

организациями. 

1.3.7. Материально-технические средства - это средства, необходимые для 

качественной реализации образовательной деятельности. 

1.4. Доступ педагогических работников к вышеперечисленным ресурсам  обеспечивается 

в целях качественного осуществления ими педагогической,  методической деятельности, 

предусмотренной Уставом МБУ ДО ЦТР. 

 

2. Порядок доступа к информационно-телекоммуникационным сетям и базам 

данных 
2.1. Доступ педагогических работников к информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет в МБУ ДО ЦТР  осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков и 

т.п.), подключенных к сети Интернет или через беспроводную сеть по технологии Wi-fi без 

ограничения времени и потребленного трафика.  

2.2. Доступ к информационно - телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и 

методическим материалам, материально - техническим средствам обеспечивается в 

рабочее время педагогических работников, в соответствии с графиком работы работников  

МБУ ДО ЦТР.  



2.3. Педагогическим работникам обеспечивается доступ к следующим электронным базам 

данных:  

 федеральные и региональные образовательные ресурсы;  

 информационные справочные системы;  

 поисковые системы доступные в сети Интернет.  

2.4.Информация об образовательных, методических, научных, нормативных и других 

электронных ресурсах, доступных к пользованию, размещена на сайте МБУ ДО ЦТР.  

2.5.Работники МБУ ДО ЦТР имеют доступ к АИС «Навигатор дополнительного 

образования» через личный кабинет. 

 

3. Доступ к учебным и методическим материалам 

3.1. Методические материалы, размещенные на официальном сайте МБУ ДО ЦТР, 

находятся в открытом доступе. 

3.2. Педагогические работники имеют право на бесплатное использование в своей 

деятельности методических разработок других педагогических работников МБУ ДО ЦТР 

при условии соблюдения авторских прав их разработчиков. 

 
4. Порядок доступа к материально-техническим средствам обеспечения 

образовательной деятельности 
4.1. Доступ педагогических работников к материально-техническим средствам 

обеспечения образовательной деятельности осуществляется без ограничения к учебным 

кабинетам и иным помещениям и местам проведения занятий во время, определенное в 

расписании занятий.  

4.2. Доступ к материально-техническим средствам обеспечения образовательной 

деятельности осуществляется посредством оснащения учебных кабинетов необходимой 

техникой, оборудованием и наглядными средствами обучения.  

4.3. Использование движимых (переносных) материально-технических средств 

обеспечения образовательной деятельности (проекторы и т.п.) осуществляется по 

письменной заявке, поданной педагогическим работником (не менее чем за 3 рабочих дней 

до дня использования материально- технических средств) на имя лица, ответственного за 

сохранность и правильное использование соответствующих средств.  

4.4. Для копирования, тиражирования и распечатывания учебных и методических 

материалов педагогические работники имеют право пользоваться копировальным 

автоматом и принтером.  

4.5. Накопители информации (CD-диски, флеш-накопители, карты памяти), используемые 

педагогическими работниками при работе с компьютерной информацией, предварительно 

должны быть проверены на отсутствие вредоносных компьютерных программ. 

 
5. Права и ответственность педагогических работников 

5.1. Педагогические работники МБУ ДО ЦТР имеют право:  

 вносить предложения по совершенствованию порядка использования 

информационно-коммуникационными сетями и базами данных, материально-

техническими средствами обеспечения образовательной деятельности.  

5.2. Педагогические работники МБУ ДО ЦТР несут ответственность за:  

 сохранность материальной технической базы МБУ ДО ЦТР;  



 соблюдение правил пожарной безопасности и охраны труда при пользовании 

информационно-телекоммуникационными сетями и базами данных, материально - 

техническими средствами обеспечения образовательной деятельности;  

 использование информационно-коммуникационных сетей и баз данных только в 

образовательных целях;  

 соблюдение действующего законодательства РФ в части защиты персональных 

данных и авторских прав.  

5.3. Педагогическим работникам МБУ ДО ЦТР запрещается:  

 использовать информационно-вычислительные ресурсы в личных целях, 

оборудование для деятельности, не обусловленной производственной 

необходимостью и должностной инструкцией;  

 разбирать, изменять настройки оборудования общего пользования, кроме прямого 

указания ответственного лица и случаев угроз жизни и здоровью людей и 

сохранности имущества;  

 удалять файлы других пользователей на серверах (папках) общего пользования, 

создавать помехи в работе других пользователей, компьютеров и сети;  

 использовать съемные накопители и прочие устройств без их проверки на 

возможные угрозы (проникновение вирусов, вредоносные программы, вероятность 

физических неисправностей).  

 удалять или заменять установленное программное обеспечение, устанавливать на 

свой компьютер программное обеспечение, не предназначенное для выполнения 

задач образовательного процесса.  

 выполнять действия и команды, результат и последствия которых пользователю не 

известны, производить замену IP адресов и других сетевых параметров.  

 

6.Заключительное положение 

6.1.  Настоящее Положение о порядке доступа педагогических работников к 

информационно - телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и 

методическим материалам, материально-техническим средствам и реализация прав 

педагогических работников на бесплатное пользование образовательными и 

методическими услугами является обязательным для исполнения всеми педагогическими 

работниками МБУ ДО ЦТР.  

6.2.  Положение утверждается решением Педагогического совета МБУ ДО ЦТР  и вступает 

в силу после утверждения приказом директора МБУ ДО ЦТР. 

6.3.  Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом директора МБУ 

ДО ЦТР. 

6.4.  Подлинник настоящего Положения подлежит хранению в кабинете  директора в папке 

«Локальные нормативные акты. Подлинник настоящего Положения после окончания срока 

его действия хранится в архиве в соответствии со сроками, указанными в номенклатуре 

дел. 

6.5.  Контроль за соблюдением настоящего Положения осуществляет директор МБУ ДО 

ЦТР. Срок действия настоящего Положения не ограничен. Положение действует до 

принятия нового. 

 

 
 
 
 



 
 
 

Приложение №1 

Нормативно-правовые документы 

 

 Конституция Российской Федерации, принята референдумом 12.12.1993 (редакция 

от 14.03.2020, действует с 04.07.2020); 

 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 №197-ФЗ (редакция от 

26.12.2024, действует с 01.01.2025); 

 Федеральный закон  «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 

273 - ФЗ  в соответствии с пунктом 7 части 3 статьи 47 (редакция от 28.12.2024, 

действует с 08.01.2025);  

 Федеральный закон «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ  (редакция 

от 08.08.2024, действует с 08.08.2024); 

 Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и защите 

информации» от 27.07.2006 №149-ФЗ (редакция от 23.11.2024, действует с 

01.01.2025); 

 Декларация прав ребёнка принята 20.11.1959  резолюцией 1386 (XIV) на 841-ом 

пленарном заседании Генеральной Ассамблеи ООН;  

 Постановление Правительства Российской Федерации «Об утверждении Правил 

размещения на официальном сайте образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления 

информации об образовательной организации, а также о признании утратившими 

силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства 

Российской Федерации» от 20.10.2021 №1802  (редакция от 28.09.2023, действует с 

07.10.2023); 

 Закон Свердловской области «Об образовании в Свердловской области» от 

15.07.2013 № 78-O3 (с изменениями на 14.11.2024); 

 иные нормативно-правовые акты Российской Федерации и Свердловской области, 

Режевского муниципального округа; 

 Устав МБУ ДО ЦТР; 

  и другие локальные акты МБУ ДО ЦТР.  
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